
 
 

 



 
 

คำนำ 

  

  คูมือหรือแนวทางการใหบริการสำหรับผูรับบริการหรือผูมาติดตอ จัดทำขึ้นเพื่อใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน

ดานการบริการขององคการบริหารสวนตำบลผาบองใหถูกตอง รวดเร็ว และผิดพลาดนอยลง ทำใหเกิดประสิทธิภาพในการ

ปฏิบัติงาน หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือหรือแนวทางการใหบริการสำหรับผูรับบริการหรือผูมาติดตอ ขององคการบริหารสวนตำบลผา

บองจะเปนประโยชนตอผูรับบริการ ตลอดจนผูที่สนใจนำไปใชปรับปรุงคุณภาพการบริการ มาตรฐานและตอบสนองความ ตองการ

ของผูรับบริการ กอใหเกิดประสิทธิภาพการปฏิบัติงานการใหบริการ เกิดความพึงพอใจแกผูรับบริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

สารบัญ 

          

 สวนที่ 1  

- บทนำ 

- วัตถุประสงค 

  งานไฟฟาสาธารณะ 

- การติดตั้ง ซอมแซม ไฟฟาสาธารณะ 

- ขั้นตอนในการใหบริการ งานไฟฟาสาธารณะ 

- แบบคำขอ 

 งานซอมบำรุง งานประปา 

- การตอเติม ซอมแซม ระบบประปาหมูบาน 

- ขั้นตอนในการใหบริการ งานซอมบำรุง งานประปา 

- แบบคำรอง 

 การขออนุญาตกอสรางอาคาร ขุดดิน ถมดิน 

- การใหบริการดานที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

- การขออนุญาตขุดดิน ถมดนิ 

- ขั้นตอนในการบริการใหบริการ การขออนุญาตกอสรางอาคาร 

ขุดดิน ถมดิน 

- ใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ อ.1) 

- คำขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร  (แบบ ข.1) 

- ใบแจงการขุดดินหรือถมดิน ( แบบ ข.1 ) 

- หนังสือยินยอมใหทำการขุดดินและถมดิน 

- แบบหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานขุดดินและถมดิน 

 การขอหนังสอืรับรองสิ่งปลูกสราง 

- การขอหนังสอืรับรองสิ่งปลูกสราง 

- ขั้นตอนในการใหบริการการขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสราง 

- แบบคำรองขอหนังสือรับรองที่ดิน/รับรองสิ่งปลูกสรางในที่ดิน 

 

 

 

 



 
 

สวนที่ 1 

 

บทนำ 

  กองชาง องคการบริหารสวนตำบลผาบอง มีหนาที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการสำรวจ ออกแบบ จัดทำขอมูลทางดาน

วิศวกรรม การทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ ตรวจสอบ การกอสราง งานควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย 

งานแผนการปฏิบัติงานกอสรางและซอมบำรุง การควบคุมอาคารกอสราง ควบคุมการบำรุงรักษา งานดานสาธารณูปโภค งานไฟฟา

สาธารณะ  งานประปา งานผังเมือง  การขึ้นทะเบียนทางหลวงทองถิ่น  การขออนุญาตกอสรางอาคารและที ่ดิน สิ่งปลูกสราง            

การรับรองที่ดินและสิ่งปลูกสราง และงานอ่ืนๆที่เก่ียวของและไดรับมอบหมาย 

 

วัตถุประสงค 

เพื่อใหกองชาง มีการจัดทำคูมือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน อยางเปนลายลักษณอักษรที่แสดงถึงรายละเอียดขั้นตอน

การปฏิบัติงานของกระบวนงานสำรวจ ออกแบบ จัดทำขอมูลทางดานวิศวกรรม การทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียน

แบบ ตรวจสอบ การกอสราง งานควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงานกอสรางและซอมบำรุง การควบคุม

อาคารกอสราง ควบคุมการบำรุงรักษา งานดานสาธารณูปโภค งานไฟฟาสาธารณะ  งานประปา งานผังเมือง  การขึ้นทะเบียนทาง

หลวงทองถิ่น  การขออนุญาตกอสรางอาคารและที่ดิน                สิ่งปลูกสราง  การรับรองที่ดินและสิ่งปลูกสราง  ของหนวยงาน

และสรางมาตรฐานการปฏิบัติงานที่มุงเนนการบริหารคุณภาพทั่วทั้งองคกรอยางมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานที่ไดมาตรฐานเปนไปตาม

เปาหมาย ไดผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพและบรรลุขอกำหนดที่สำคัญของกระบวนการ เปนหลักฐานการแสดงวิธีการทำงานท่ี

สามารถถายทอดใหกับผูเขามาปฏิบัติงานใหมพัฒนาใหการทำงานเปนมืออาชีพและใชประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของ

บุคลากร รวมทั้งแสดงหรือเผยแพรใหกับบุคคลภายนอกหรือผูใชบริการใหสามารถเขาใจและใชประโยชนจากกระบวนการที่มีเพื่อ

ขอรับบริการที ่ตรงกับความตองการ และใหเกิดความรูความเขาใจที่ถูกตองเกี ่ยวกับกระบวนงานการซอมแซมไฟฟาแสงสวาง

สาธารณะที่ถูกตองตามคูมือและใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

1. การติดตั้ง ซอมแซม ไฟฟาสาธารณะ 

 

  ไฟฟาสาธารณะ เปนบริการขั้นพื้นฐานที่ประชาชนพึงไดรับจากภาครัฐ เพราะเปนสิ่งจำเปนในการดำรงชีวิตของ

ประชาชน เพ่ืออำนวยความสะดวก และเพ่ิมความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสิน ไฟฟาสาธารณะจึงเปนปจจัยสำคัญประการหนึ่ง ที่

มีสวนชวยลดการเกิดปญหา อุบัติเหตุบนทองถนน ปญหาการมั่วสุมของเยาวชน และปญหาการกออาชญากรรมตางๆในยามวิกาล 

เชน การลักขโมย ฉกชิง วิ่งราว ทำรายรางกาย ฯลฯ ซึ่งการใหบริการไฟฟาสาธารณะแกประชาชนเปนภารกิจหนาที่สำคัญประการ

หนึ่งขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

การปฏิบัติงานรับแจงเหตุและซอมแซมไฟฟาสาธารณะ เพื่อใหเกิดประสิทธิภาพในการทำงานและเกิดประโยชน

สูงสุดแกประชาชนองคการบริหารสวนตำบลผาบอง ไดมอบหมายใหมีเจาหนาที่ขององคการบริหารสวนตำบลผาบอง รับผิดชอบ

ดูแลงาน ซอมแซมไฟฟาสาธารณะโดยตรง การบริการประชาชนในสวนของการซอมแซมและบำรุงรักษาไฟฟาสาธารณะ เนน

ความสำคัญ ของการใหบริการประชาชนคือ มีความสะดวก รวดเร็ว ไมมีความสลับซับซอนของเอกสารคำรอง 

ชองทางการใหบริการ 

ประชาชนสามารถแจงเหตุไฟฟาสาธารณะขัดของได   ดังนี้  
1. แจงเหตุโดยการเขียนคำรอง/หนังสือรองเรียน  ณ องคการบริหารสวนตำบลผาบอง 
2. แจงเหตุโดยใชโทรศัพท  053-686048  หรือ ตอ 22 (กองชาง อบต.ผาบอง) 
3. แจงเหตุโดยผานผูใหญบานหรือสมาชิกองคการบริหารสวนตำบลผาบอง  

 
การออกปฏิบัติงาน  

เมื่องานไฟฟาไดรับแจงเหตุไฟฟาสาธารณะขัดของสามารถดำเนินการไดโดยงานไฟฟาจัดชุดออก ปฏิบัติงาน ใน
เวลาราชการ (08.00-16.30) จัดช ุดปฏิบัต ิงาน  ช ุดรถยนตกระเช าไฟฟา ร ับผิดชอบซอมแซมไฟฟาสาธารณะ   หรือ
วันหยุดราชการ ในกรณีเรงดวนหรือภารกิจจำเปน  
 

  คาธรรมเนียม  

- ไมมีคาธรรมเนียม 

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ 

- พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. 2537 

 (และแกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 4  พ.ศ. 2541 )  มาตรา 68 (2) 

 

 



 
 

 



 
 

 
 
 

                                                                     เขียนที่ องคการบริหารสวนตำบลผาบอง         
                                                                                       ตำบลผาบอง  อำเภอเมือง  จังหวัดแมฮองสอน  

                                                              แบบคำขอ  
 

วันท่ี.............................................................. 

เรื่อง ขอความอนุเคราะห        ซอมแซม         ติดตั้งดวงโคมไฟสาธารณะ 

เรียน นายกองคการบริหารสวนตำบลผาบอง 

  เนื ่องดวยไฟฟาส องสวางตามถนนในเขตความรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตำบลผาบองหมู บ าน
.........................................  หมูที่ ..............  ตำบลผาบอง  อำเภอเมือง   จังหวัดแมฮองสอน  มีความประสงคจะขอความอนุเคราะห        
ซ  อ ม แ ซ ม        ต ิ ด ตั้ ง ด ว ง โ ค ม ไฟ ส า ธ า ร ณะ  จ า ก อ งค  ก า รบ ร ิ ห า ร ส  ว น ต ำ บ ล ผ า บ  อ ง  ร า ย ล ะ เ อ ี ย ด ด ั ง นี้  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
....................................................................................................................................................................................................รวม
. . . . . . . . . . . . .จ ุ ด    ในการน ี ้ ถ  าหาก  เ จ  าหน  าท ี ่ เ ข  า ดำ เน ิ นการ  สามารถต ิ ดต  อข  าพ เจ  า ได  ท ี ่   เบอร  โทรศ ัพท
.............................................................................................................................................................................................. 

      ขอแสดงความนับถือ 

 

           ............................................. 

               (.......................................................) 

              ผูแจง 
ความเห็นปลัดองคการบริหารสวนตำบลผาบอง 
.......................................................................... 
.......................................................................... 
 
 
 ลงชื่อ......................................................                       ความเห็นนายกองคการบริหารสวนตำบลผาบอง                                         
       (.....................................................)                        ......................................................................... 
       ........................................................   .......................................................................... 
 
 
       (ลงชื่อ)............................................................ 
               (..........................................................) 
                         ......................................................... 

 



 
 

2. การตอเติม  ซอมแซม ระบบประปาหมูบาน 

 
 ระบบประปาเปนสาธารณูปโภคพื้นฐานที่มีความจำเปน เพราะเกี่ยวของกับการประกอบกิจกรรมในชีวิตประจำวัน

ของประชาชน ไมวาจะเปนการใชน้ำเพื่อการอุปโภค บริโภคภายในครัวเรือนและใชในการประกอบอาชีพ ดังนั้นจึงมีความจำเปนที่
ผูเกี่ยวของฝายตางๆทั้งภาครัฐ ภาคเอกชน ภาคประชาชนจะตองใหความสำคัญกับ ระบบประปา เพื่อใหการควบคุมการบริหาร
จัดการระบบ ประปาหมูบาน เปนไปอยางมปีระสิทธิภาพ  

การปฏิบัติงานรับแจงเหตุและซอมแซมระบบประปา เพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพในการทำงานและเกิดประโยชนสูงสุด

แกประชาชนองคการบริหารสวนตำบลผาบอง ไดมอบหมายใหมีเจาหนาที่ขององคการบริหารสวนตำบลผาบอง รับผิดชอบดูแลงาน 

ซอมแซมระบบประปาโดยตรง การบริการประชาชนในสวนของการซอมแซมและบำรุงรักษาระบบประปา เนนความสำคัญ ของการ

ใหบริการประชาชนคือ มีความสะดวก รวดเร็ว ไมมีความสลับซับซอนของเอกสารคำรอง 

ชองการใหบริการ 

ประชาชนสามารถแจงเหตุไฟฟาสาธารณะขัดของได   ดังนี้  
1. แจงเหตุโดยการเขียนคำรอง/หนังสือรองเรียน  ณ องคการบริหารสวนตำบลผาบอง 
2. แจงเหตุโดยใชโทรศัพท  053-686048  หรือ ตอ 22 (กองชาง อบต.ผาบอง) 
3. แจงเหตุโดยผานผูใหญบานหรือสมาชิกองคการบริหารสวนตำบลผาบอง  

 
การออกปฏิบัติงาน  

เมื่องานประปาไดรับแจงเหตุ ประปาเกิดการชำรุด ทอแตก น้ำไมไหล  หรือตอเติมทอประปา สามารถดำเนินการ
ไดโดยงานประปา ปฏิบัติงาน ในเวลาราชการ (08.00-16.30) จัดช ุดปฏิบ ัต ิงานรับผิดชอบซอมแซม               และ
วันหยุดราชการ    

 
คาธรรมเนียม  

- ไมมีคาธรรมเนียม 

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ 

- พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. 2537 

 (และแกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 4  พ.ศ. 2541 )    

 

 

 

 

 



 
 

 
 



 
 

 

 
 
 

แบบคำรอง 
                                                    เขียนที่ องคการบริหารสวนตำบลผาบอง         

                                                                                       ตำบลผาบอง  อำเภอเมือง  จังหวัดแมฮองสอน  
 

      วันที่................................................ 
 

เรื่อง  ขอความอนุเคราะหซอมแซมประปาหมูบาน 

เรียน   นายกองคการบริหารสวนตำบลผาบอง 

  ดวยประปาหมูบาน ...............................  หมูที่ ...........  ตำบลผาบอง  อำเภอเมือง  จังหวัดแมฮองสอน  ชำรุด
เสียหายใชการไมได  สาเหตุเนื่องจาก .................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................. 

  เพ่ือใหการบริการและแกไขความเดือดรอนของผูใชน้ำ จึงขอความอนุเคราะห ใหองคการบริหารสวนตำบลผาบอง  
ดำเนินการซอมแซมระบบประปาหมูบาน ใหใชการไดดังเดิมตอไป 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
ขอแสดงความนับถือ 

 
 

.............................................. 
(..................................................) 

 
เรียน  นายกองคการบริหารสวนตำบลผาบอง 

- บาน.................................................  หมูที่......... 
       แจงประปาหมูบาน ชำรุดใชการไมได 

- เห็นควรดำเนินการซอมแซฒตอไป 
 
 
 
(ลงชื่อ)..................................................... 
        (....................................................) 

         
 



 
 

 

3. การใหบริการดานที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

 การขออนุญาตกอสราง อาคาร ดัดแปลง หรือรื้อถอน 

 การขออนุญาตเปลี่ยนแปลงการใชอาคาร 

 การขออนุญาตขุดดิน ถมดนิ ตามพรบ. พ.ศ.2543 

“อาคาร” หมายความวา ตึก บาน เรือน โรง ราน แพ คลังสินคา สำนักงานและสิ่งที่สรางขึ้นอยางอื่นซึ่งบุคคลอาจเขาอยู
หรือเขาใชสอยได และหมายความรวมถึง  

(๑) อัฒจันทรหรือสิ่งท่ีสรางขึ้นอยางอ่ืนเพื่อใชเปนที่ชุมนุมของประชาชน  
(๒) เขื่อน สะพาน อุโมงค ทางหรือทอระบายน้ำ อูเรือ คานเรือ ทาน้ำ ทาจอดเรือ รั้ว กำแพง หรือ ประตู ที่สรางขึ้นติดตอ

หรือใกลเคยีงกับที่สาธารณะหรือสิ่งที่สรางขึ้นใหบุคคลทั่วไปใชสอย  
(๓) ปายหรือสิ่งท่ีสรางขึ้นสำหรับติดหรือตั้งปาย  

(ก) ที่ติดหรือตั้งไวเหนือที่สาธารณะและมีขนาดเกินหนึ่งตารางเมตร หรือมีน้ำหนักรวมทั้ง โครงสรางเกินสิบ
กิโลกรัม  

(ข) ที่ติดหรือตั้งไวในระยะหางจากที่สาธารณะซึ่งเมื่อวัดในทางราบแลวระยะหางจากที่สาธารณะมีนอยกวาความ
สูงของปายนั้นเม่ือวัดจากพื้นดิน และมีขนาดหรือมีน้ำหนักเกินกวาที่กำหนดในกฎกระทรวง  

(๔) พ้ืนที่หรือสิ่งที่สรางขึ้นเพ่ือใชเปนที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถสำหรับอาคารที่กำหนด ตามมาตรา ๘ (๙)  
(๕) ส่ิงที่สรางข้ึนอยางอ่ืนตามที่กำหนดในกฎกระทรวง ทั้งนี้ ใหหมายความรวมถึงสวนตาง ๆ ของอาคารดวย  
“อาคารสูง” หมายความวา อาคารที่บุคคลอาจเขาอยูหรือเขาใชสอยไดที่มีความสูงตั้งแตยี่สิบสามเมตร ขึ้นไป การวัดความ

สูงของอาคารใหวัดจากระดับพ้ืนดินที่กอสรางถึงพ้ืนดาดฟาสำหรับอาคารทรงจ่ัว หรือปนหยา ใหวัดจากระดับพ้ืนดินที่กอสรางถึงยอด
ผนังของชั้นสูงสุด  

“อาคารขนาดใหญพิเศษ” หมายความวา อาคารที่กอสรางขึ้นเพื่อใชพื้นที่อาคาร หรือสวนใดของอาคาร เปนที่อยูอาศัย 
หรือประกอบกิจการประเภทเดียวหรือหลายประเภท โดยมีพ้ืนที่รวมกันทุกชั้นในหลังเดียวกัน ตั้งแตหนึ่งหมื่นตารางเมตรข้ึนไป  

“อาคารชุมนุมคน” หมายความถึง อาคารหรือสวนใดของอาคารที่บุคคลอาจเขาไปภายในเพื่อประโยชน ในการชุมนุมคนที่
มีพ้ืนที่ตั้งแตหนึ่งพันตารางเมตรข้ึนไป หรือชุมนุมคนไดตั้งแตหารอยคนข้ึนไป  

“โรงมหรสพ” หมายความวา อาคารหรือสวนใดของอาคารท่ีใชเปนสถานท่ีสำหรับฉายภาพยนตร แสดง ละคร แสดงดนตรี 
หรือการแสดงรื่นเริงอื่นใด และมีวัตถุประสงคเพ่ือเปดใหสาธารณชนเขาชมการแสดงนั้นเปน ปกติธุระ โดยจะมีคาตอบแทนหรือไมก็
ตาม  

“ที่สาธารณะ” หมายความวา ที่ซึ่งเปดหรือยินยอมใหประชาชนเขาไปหรือใชเปนทางสัญจรได ทั้งนี้ ไม วาจะมีการเรียกเก็บ
คาตอบแทนหรือไม  

“แผนผังบริเวณ” หมายความวา แผนที่แสดงลักษณะ ที่ตั้ง และขอบเขตของที่ดินและอาคารที่กอสราง ดัดแปลง รื้อถอน 
เคลื่อนยาย ใชหรือเปลี่ยนการใช รวมทั้งแสดงลักษณะและขอบเขตของที่สาธารณะ และ อาคารในบริเวณที่ดินที่ติดตอโดยสังเขป
ดวย  

“แบบแปลน” หมายความวา แบบเพ่ือประโยชนในการกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนยาย ใชหรือ เปลี่ยนการใชอาคาร 
โดยมีรูปแสดงรายละเอียดสวนสำคัญ ขนาดเครื่องหมายวัสดุและการใชสอยตาง ๆ ของ อาคารอยางชัดเจนพอที่จะใชในการ
ดำเนินการได  

“รายการประกอบแบบแปลน” หมายความวา ขอความชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับคุณภาพ และชนิด ของวัสดุตลอดจนวิธี
ปฏิบัติหรือวิธีการสำหรับการกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนยาย ใชหรือเปลี่ยนการใช อาคารเพ่ือใหเปนไปตามแบบแปลน  



 
 

“รายการคำนวณ” หมายความวา รายการแสดงวิธีการคำนวณกำลังของวัสดุการรับน้ำหนักและกำลัง ตานทานของสวนตาง 
ๆ ของอาคาร  

“กอสราง” หมายความวา สรางอาคารขึ ้นใหมทั ้งหมด ไมวาจะเปนการสรางขึ ้นแทนของเดิมหรือไม “ดัดแปลง” 
หมายความวา เปลี่ยนแปลง ตอเติม เพิ่ม ลด หรือขยายซึ่งลักษณะขอบเขต แบบ รูปทรง สัดสวน น้ำหนัก เนื้อที่ของโครงสรางของ
อาคารหรือสวนตาง ๆ ของอาคารซึ ่งไดกอสรางไวแลวใหผิดไปจากเดิม และมิใชการซอมแซมหรือการดัดแปลงที ่กำหนดใน
กฎกระทรวง  

“ซอมแซม” หมายความวา ซอมหรือเปลี่ยนสวนตาง ๆ ของอาคารใหคงสภาพเดิม  
“รื้อถอน” หมายความวา รื้อสวนอันเปนโครงสรางของอาคารออกไป เชน เสา คาน ตง หรือสวนอื่นของ โครงสรางตามที่
กำหนดในกฎกระทรวง  
“เขตเพลิงไหม” หมายความวา บริเวณที่เกิดเพลิงไหมอาคารตั้งแตสามสิบหลังคาเรือนขึ้นไปหรือมีเนื้อที่ ตั้งแตหนึ่งไรขึ้นไป 

รวมทั้งบริเวณที่อยูติดตอภายในระยะสามสิบเมตรโดยรอบบริเวณที่เกิดเพลิงไหมดวย  
“ผูควบคุมงาน” หมายความวา ผูซึ่งรับผิดชอบในการอ านวยการหรือควบคุมดูแลการกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน   หรือ

เคลื่อนยายอาคาร  
“ผูดำเนินการ” หมายความวา เจาของหรือผูครอบครองอาคารซึ่งกระท าการกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยาย

อาคารดวยตนเอง และหมายความรวมถึงผูซึ่งตกลงรับกระทำการดังกลาวไมวาจะมคีาตอบแทน หรือไมก็ตาม และผูรับจางชวง  
“ผูครอบครองอาคาร” หมายความรวมถึงผูจัดการของนิติบุคคลอาคารชุดสำหรับทรัพยสวนกลางตาม กฎหมายวาดวย

อาคารชุดดวย  
“ผูตรวจสอบ” หมายความวา ผูซึ่งไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือผูซึ่งไดรับ ใบอนุญาตประกอบ

วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยการนั้น แลวแตกรณ ีซึ่งไดขึ้นทะเบียนไวตาม พระราชบัญญัตินี้  
“นายตรวจ” หมายความวา ผูซึ่งเจาพนักงานทองถ่ินแตงตั้งใหเปนนายตรวจ  
“นายชาง” หมายความวา ขาราชการหรือพนักงานของราชการสวนทองถิ่น ซึ่งเจาพนักงานทองถิ่น แตงตั้งใหเปนนายชาง 

หรือวิศวกรหรือสถาปนิกซึ่งอธิบดีกรมโยธาธิการและผังเมอืงแตงตั้งใหเปนนายชาง  
“ราชการสวนทองถิ่น” หมายความวา เทศบาล สุขาภิบาล องคการบริหารสวนจังหวัด กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา และ

องคการปกครองทองถิ่นอ่ืนที่รัฐมนตรีประกาศกำหนดใหเปนราชการสวนทองถิ่นตาม พระราชบัญญัตินี้  
“ขอบัญญัติทองถิ ่น” หมายความวา กฎซึ ่งออกโดยอาศัยอำนาจนิติบัญญัติของราชการสวนทองถิ่น เชน เทศบัญญัติ 

ขอบังคบัสุขาภิบาล ขอบัญญัติจังหวัด ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร หรือขอบัญญัติเมืองพัทยา เปนตน  
“เจาพนักงานทองถ่ิน” หมายความวา 
(๑) นายกเทศมนตรี สำหรับในเขตเทศบาล  
(๒) นายกองคการบริหารสวนจังหวัด สำหรับในเขตองคการบริหารสวนจังหวัด  
(๓) ประธานกรรมการบริหารองคการบริหารสวนตำบล สำหรับในเขตองคการบริหารสวนตำบล  
(๔) ผูวาราชการกรุงเทพมหานคร สำหรับในเขตกรุงเทพมหานคร  
(๕) นายกเมืองพัทยา สำหรับในเขตเมืองพัทยา  
(๖) ผูบริหารทองถิ่นขององคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นที่รัฐมนตรีประกาศกำหนด สำหรับในเขตองคกร ปกครองสวน

ทองถ่ินนั้น  
“รัฐมนตรี” หมายความวา รัฐมนตรีผูรักษาการตามพระราชบัญญัตินี้  

 
 
 
 



 
 

คาธรรมเนียม 
 

คาธรรมเนียมในการขออนุญาต 

1. ใบอนุญาตกอสราง  ฉบับละ ๒๐ บาท    ๒. ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ ๑๐ บาท 

3. ใบอนุญาตรื้อถอน  ฉบับละ ๑๐ บาท    4. ใบอนุญาตเคลื่อนยาย  ฉบับละ ๑๐ บาท 

๕. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช ฉบับละ ๒๐ บาท    6. ใบรับรอง    ฉบับละ ๑๐ บาท 

7. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบรับรอง ฉบับละ ๕ บาท 

 

คาธรรมเนียมการตอใบอนุญาต 

1. ใบอนุญาตกอสราง  ฉบับละ ๒๐ บาท 

2. ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ ๑๐ บาท 

3. ใบอนุญาตเคลื่อนยาย  ฉบับละ ๑๐ บาท 

4. ใบอนุญาตรื้อถอน  ฉบับละ ๑๐ บาท 

 

คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสราง 

๑. อาคารซึ่งสูงไมเกินสองชั้นหรือสูงไมเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕ บาท 

๒. อาคารซึ่งสูงเกินสองชั้นแตไมเกินสามชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แตไมเกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท  

๓. อาคารซึ่งสูงเกินสามขั้นหรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ตารางละ ๔ บาท 

๔. อาคารซึ่งมีพื้นที่รองรับน้ำหนักน้ำหนักบรรทุกเกิน ๕๐ กก. ตอหนึ่งตารางเมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท 

๕. พ้ืนที่ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ ตารางเมตรละ ๐.๕ บาท 

๖. ปาย ตารางเมตรละ ๔ บาท 

๗. อาคารประเภทซึ่งตองวัดความยาว เชน เข่ือน ทอ หรือทางระบายน้ำ นิ้ว กำแพง ติดตามความยาว              
     เมตรละ  ๑ บาท 

 

หลักฐานประกอบการขออนุญาต 

หลักฐานที่สำคัญ 

 ๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูขออนุญาตและเจาของที่ดิน จำนวน ๑ ชุด 

๒. สำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาตและเจาของที่ดินจำนวน ๑ ชุด 

๓. สำเนาโฉนดที่ดินที่จะทำการกอสราง จำนวน ๑ ชุด 

๔. แบบแปลน ผังบริเวณและรายการประกอบแบบแปลนจำนวน ๔ ชุด ดังมีรายละเอียดดังตอไปนี้ 
๔.๑ รายการประกอบแบบ         ๔.๒ แผนที่สังเขป   

๔.๓ รูปแปลนพ้ืน          ๔.๔ รูปดาน ๔ ดาน 

๔.๕ รูปตัด ๒ ดาน          ๔.๖ รูปโครงหลังคา   

๔.๗ รูปแปลนคาน, คานคอดิน,ฐานราก เสา, ฐานราก)     ๔.๘ รูปขยายสวนตาง ๆ ของโครงสราง (คาน,เสา,ฐาน
ราก) 
๔.9 รูปแปลนไฟฟา, สุขาภิบาล         ๔.๑๐ รายการคำนวณ (กรณีเปนอาคาร ๒ ชั้นขึ้นไป)  

๕. หนังสือแสดงความยินยอมใหปลูกสรางอาคารในที่ดิน (กรณทีี่เจาของอาคารไมไดเปนเจาของที่ดนิที่อาคาร นั้นตั้งอยู) 
๖. หนังสือแสดงความยินยอมใหปลูกสรางอาคารชิดเขตที่ดิน(กรณทีี่อาคารกอสรางชิดเขตที่ดินนอยกวา ๕๐ ชม.) 
 

 



 
 

คาธรรมเนียมการตรวจสอบผังบริเวรแบบแปลน 

1. อาคารซึ่งสูงไมเกินสองชั้นหรือสูงไมเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

๒. อาคารซึ่งสูงเกินสองชั้นแตไมเกินสามชั้น หรือสูงเกิน ๓๒ เมตร แตไมเกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๒ บาท  

3. อาคารซึ่งสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน ๓๕ เมตร ตารางละ ๔ บาท 

4. อาคารซึ่งมีพื้นที่รองรับน้ำหนักน้ำหนักบรรทุกเกิน ๕๐ กก. ตอหนึ่งตารางเมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท 

5. พ้ืนที่ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

6. ปายตารางเมตรละ ๔ บาท 

7. อาคารประเภทซึ่งตองวัดความยาวเชน เข่ือน ทอ หรือทางระบายน้ำ รั้ว กำแพง ติดตามความยาว  

เมตรละ ๑ บาท 

 

ถาใบอนุญาตสูญหายหรือชำรุดทำอยางไร 

ถาใบอนุญาตใดๆ ก็ตามสูญหายใหแจงความแลวนำใบรับแจงความนั้นไปยื่นตอเจาพนักงานทองถิ่นองคการ 
บริหารสวนตำบลพิมาน เพ่ือนขอรับใบแทนใบอนุญาตนั้น 

ถาใบอนุญาตใดๆ ชำรุดในสาระสำคัญใหนำใบอนุญาตนั้นไปยื่นตอเจาพนักงานทองถิ่นองคการบริหารสวน ตำบล
ทองมงคล เพ่ือขอรับใบแทนใบอนุญาต 

 

               การขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน และตออายุใบอนุญาตอาคาร ที่มีความสูงไมเกิน ๒๓ เมตร และมีพื้นท่ี
รวมกันไมเกิน ๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร 

หลักฐาน 

๑. ผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลนแสดงรายละเอียดอาคารที่ขออนุญาต (จำนวน  ๕ ชุด) 
๒. แบบคำขออนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ ข.๑) หรือแบบคำขอตออายุ

ใบอนุญาตฯ (แบบ ข.) กรณีผูขออนุญาตเปนบริษัทหรือนิติบุคคลจะตองให กรรมการผูมีอำนาจลงนามในเอกสารและประทับตรา
บริษัทใหกรรมการผูมอีำนาจลงนามในเอกสาร และประทับตราบริษัท 

๓. สำเนาหนังสือรับรองบริษัท หรือนิติบุคคลแสดงกรรมการผูมอีำนาจลงนามและวัตถุประสงค                     ทุก
หนาที่มีอายุไมเกิน ๖ เดือน และใหกรรมการผูมีอำนาจลงนามรับรองสำเนาพรอมประทับตราบริษัท 

๔. สำเนาหรือภาพถายโฉนดที่ดินเทากับตนฉบับทุกหนา (หามยอหรือขยายสวน) และเจาของที่ดินลง      นาม 
รับรองสำเนาทุกหนา (กรณีเจาของที่ดินเปนบริษัทหรือนิติบุคคลจะตองใหกรรมการผูมีอำนาจลงนาม รับรองสำเนาทุกหนาพรอม
ประทับตราบริษัทในเอกสาร) 

๕. หนังสือแสดงความยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน (กรณผีูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดนิ) 
๖. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต ผูรับมอบอำนาจ ผูมีอำนาจ ลงนาม

แทนนิติบุคคลและเจาของที่ดิน พรอมลงนามรับรองสำเนาทุกหนา 

๗. หนังสือรับรองพรอมสำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือ วิชาชีพ 
สถาปตยกรรมควบคุมเฉพาะ กรณีที่เปนอาคารที่มีลักษณะขนาดประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ สถาปตยกรรมควบคุม
แลวแตกรณี 

๘. รายการคำนวณโครงสรางของวิศวกรควบคุม (กรณีเปนอาคารที่กอสรางดวยวัสดุถาวรวัสดุทนไฟเปน 

สวนใหญ) พรอมวิศวกรผูคำนวณโครงสรางลงนามรับรองสำเนาทุกหนา  

9. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุงานตามมาตรา ๒๙ ทวี (แบบ น.๔) 
๑๐. กรณีอาคารที่อยูในขายตองมีระบบกำจัดน้ำเสีย เชน อาคารชุด หอพัก ตองแสดงรายการคำนวณ ๑  ชุด

พรอมแบบแปลนการกำจัดน้ำเสีย จำนวน ๕ ชุด 

 



 
 

คาธรรมเนียม 

> คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

> ใบอนุญาตกอสรางอาคาร ฉบับละ ๒๐ บาท 

> ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร ฉบับละ ๑๐ บาท 

> ใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร ฉบับละ ๑๐ บาท 

 

คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนกอสรางหรือดัดแปลงอาคาร (คิดตามพื้นที่อาคารแตละชั้นรวมกัน) 

> อาคารสูงไมเกิน ๒ ขั้นหรือสูงไมเกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

> อาคารสูงเกน ๒ ชั้น แตไมเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แตไมเกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ  ๒ บาท 

> อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท 

> พ้ืนที่หรือสิ่งที่สรางขึ้นเพ่ือใชเปนที่จอดรถยนต ที่กลับรถยนต และทางเขาออกของรถ ตารางเมตรละ ๐.๕๐ บาท 

> ปายคิดพ้ืนท่ีรวมกัน ตารางเมตรละ ๔ บาท 

> เขื่อน ทอระบายน้ำ ขั้วหรือกำแพง รวมประตู คิดตามความยาวเมตรละ ๑ บาท 

 

การขออนุญาตขุดดิน ถมดิน (พื้นที่เกิน ๒,๐๐๐ ตารางเมตร) 
หลักฐาน 

๑. ใบแจงการชุดดิน ถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๕๓ (แบบ ด.๑) 
๒. ใบรับแจงการขุดดิน ถมดิน ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ (แบบด.๒) 
๓. หนังสือแสดงความยินยอมของเจาของท่ีดิน (แบบ ด.๓) 
๔. หนังสือมอบอำนาจ (แบบ ด.๔) 
๕. หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (แบบ ด.๕) 
5. ผังบริเวณ แบบแปลน และรายละเอียดการขออนุญาต จํานวน ๓ ชุด 

๗. สำเนาหนังสือรับรองบริษัทหรือนิติบุคคลแสดงกรรมการผูมีอำนาจลงนาม และวัตถุประสงคทุกหนาที่ มีอายุไม
เกิน 5 เดือน และใหกรรมการผูมีอำนาจลงนามรับรองสำเนาพรอมประดับตราบริษัท 

๘. สำเนาหรือภาพถายโฉนดที่ดินขนาดเทากับตนฉบับทุกหนา (หามยอหรือขยายสวน) และเจาของที่ดิน 

    ลงนามรับรองสำเนาทุกหนา (กรณีเจาของที่ดินเปนบริษัทหรือนิติบุคคลจะตองใหกรรมการผูมีอำนาจ 

ลงนามรับรองสำเนาทุกหนาพรอมประทับตราบริษัทในเอกสาร)  
9. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต ผูรับมอบอำนาจ ผูมีอำนาจ   ลงนาม

แทน นิติบุคคลและเจาของที่ดิน พรอมลงนามรับรองสำเนาทุกหนา 

๑๐. สำเนาใบอนุญาตกอสรางอาคารจากกรุงเทพมหานคร (แบบ อ.๑) หรือแผนผังการจัดสรรที่ดินที่ไดรับ อนุญาต 
หรือเปนมติคณะกรรมการจัดสรรที่ดิน 

 
 

คาธรรมเนียม 

> ใบรับแจงการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ ๕๐๐ บาท 

> ตั้งวางของในที่สาธารณะ ตารางเมตรละ ๕๐ บาท/เดือน 

> คาธรรมเนียมการอนุญาต เรื่องละ ๒๐ บาท 

 
 
 
 



 
 

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ 

- พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

- พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

- พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗  

          และที่แกไข เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๖) พ.ศ. ๒๕๕๒ 

 

 



 
 

 



 
 

 การขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสราง 

 

การขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสรางนั้น ตองไดรบัอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นหรือไดแจงใหเจาพนักงานทองถ่ิน

ทราบแลว โดยทั้งนี้ เจาของอาคารสิ่งปลูกสรางจะตองกรอกหลักฐานและเอกสารที่ใชยื่นตอเจาพนักงานทองถิ่นใหครบ จะประกอบ

ไปดวย  

1. แบบคำรองทั่วไป จำนวน 1 ชุด  

2. สำเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบานของผูขออนุญาต จำนวน 1 ชุด  

3. สำเนาโฉนดที่ดินของผูขอ จำนวน 1 ชุด  

4. กรณีผูขออนุญาตเปนนิติบุคคล สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ที่ออกใหไมเกิน  6 เดือน ) 

พรอมสำเนาบัตรประชานชน และทะเบียนบานของผูมีอำนาลงนามแทนนิติบุคคล      จำนวน 1 ชุด  

5. หนังสือแสดงความยินยอมของเจาของอาคาร (กรณทีี่ผูครอบครองเปนผูขออนุญาต) จำนวน 1 ชุด 

6. สำเนาหรือภาพถายสิ่งปลูกสราง หรือผูครอบครอง พรอมลงนามรับรองสำเนาทุกหนา จำนวน 1 ชุด 

 

คาธรมเนียม 

-  ไมมีคาธรรมเนียม 

 

กฎหมายที่เกี่ยวของ 

- พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗  

          และที่แกไข เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๖) พ.ศ. ๒๕๕๒ 

 

 



 
 

 



 
 

 

 


